
Rédiger u� do��ier de 
certificatio� pour Fra�ce 
co�péte�ce�
Découvrez comment optimiser votre dossier de demande 
d'enregistrement au Répertoire Spécifique (RS) de France compétences 
en suivant ces étapes clés.

par Murielle GUILBERTMG
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Étape 1 : Adéquatio� au �arc�é du travail
Dé�o�trer la perti�e�ce

Analysez les tendances du marché de l'emploi et identifiez 
les besoins émergents. Apportez des preuves concrètes de 
la demande pour les compétences visées par votre 
certification.

Mettre e� ava�t la valeur d'u�age

Mettez en évidence comment votre certification répond à 
des besoins spécifiques des entreprises et des secteurs 
d'activité. Décrivez les débouchés professionnels concrets 
pour les titulaires de la certification.
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Étape 2 : Qualité de� 
référe�tiel�

1 Référe�tiel clair
Décrivez les compétences professionnelles de manière détaillée et 
opérationnelle. Utilisez un langage clair et accessible, en évitant 
les termes techniques excessifs.

2 Modalité� d'évaluatio� rigoureu�e�
Décrivez les méthodes d'évaluation utilisées pour vérifier 
l'acquisition des compétences. Assurez-vous que les modalités 
d'évaluation sont objectives, fiables et valides.
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Étape 3 : Procédure� de 
co�trôle

Orga�i�atio� de� épreuve�
Décrivez en détail les procédures d'organisation des épreuves 
d'évaluation. Assurez-vous que les procédures sont transparentes et 
équitables pour tous les candidats.

Co�trôle et �upervi�io�
Décrivez les mécanismes de contrôle et de supervision mis en place 
pour garantir la qualité des évaluations. Précisez les rôles et 
responsabilités des différents acteurs impliqués dans le processus 
d'évaluation.
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Étape 4 : Co�for�ité légale 
et régle�e�taire

Assurez-vous que votre 
certification respecte toutes les 
obligations légales et 
réglementaires applicables. 
Fournissez les justificatifs 
nécessaires pour attester de la 
conformité de votre certification.

Mettez en place une veille 
juridique et réglementaire pour 
vous assurer que votre 
certification reste conforme aux 
évolutions législatives.
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Co��eil� �upplé�e�taire� 
pour rédiger votre do��ier

1 Soig�ez la pré�e�tatio�
Un dossier clair, concis et bien structuré facilitera 
l'évaluation par France compétences.

2 Utili�ez le vocabulaire approprié
Familiarisez-vous avec les termes utilisés par France 
compétences et utilisez-les dans votre dossier.

3 Explorez le� re��ource� di�po�ible�
Utilisez les documentations et les aides de France 
compétences.
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Maxi�i�er vo� c�a�ce� de 
réu��ite

1
Préparez u� do��ier co�plet
En suivant ces conseils, vous maximiserez vos chances 
d'obtenir l'enregistrement de votre certification au RS.

2
Soyez préci� et clair
Utilisez des données factuelles et des exemples concrets 
pour illustrer votre propos.

3

Dé�o�trez la valeur ajoutée de votre 
certificatio�
Expliquez comment votre certification apporte une réelle 
valeur au marché du travail.
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Co�clu�io�
La certification au RS est une démarche importante pour la reconnaissance et la promotion de vos formations. En préparant 
un dossier complet et pertinent, vous augmentez vos chances de réussite.

MG - Andragogie vous aide dans cette démarche. prenons Rendez-vous pour un entretien découverte : 
https://doodle.com/bp/murielleguilbert/rendez-vous-
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